Internkontroll

ECPAT — SA GOR VI

ECPAT Sveriges ledningssystem "Sa Gor Vi" (SGV) beskriver hur vi arbetar. Det omfattar allt arbete och
alla juridiska eller ekonomiska enheter vi har ansvar for.

Vart SGV éar var handlingsberedskap, vart integrerade policydokument, och féljs av alla som arbetar i
eller for var organisation och har tillgang till vart intranat dar den gallande versionen finns. Nar det
behévs ser vi till att dven andra intressenter fér tillgang till relevanta delar av ECPAT SA Gér Vi. Dessa
gemensamma arbetssatt ar ocksa vart internkontrollsystem och sakerstéller att organisationens
tillgangar skyddas och att oegentligheter och fel férhindras och upptacks. Genom att vi alla anvander
ECPAT Sa Gor Vi ser vi till att dverenskomna arbetssatt integreras i den I6pande verksamheten.

Kanslichefen forvaltar ledningssystemet och véalkomnar alla forslag till férbattringar av bade den
styrande huvudtexten och lankade bilagor.

Ekonomistyrning

Var ekonomihantering beskrivs éversiktligt i Arscykeln och omfattar arbetet med budget,
leverantorsfakturabetalningar och andra utbetalningar, bokforing, bokslut, arsredovisning, revision,
|6neadministration och dvergripande samordning av bidragshantering. Arbetssatt for de medarbetare
som har ratt att godkanna och attestera fakturor beskrivs i attestinstruktionen.

Fakturabetalningar och andra utbetalningar sker utifran de underlag som ldmnats in. Betalningar av
leverantorsfakturor hanteras i vart Bokforingssystem. Andra utbetalningar hanteras i var internetbank.
Vid ekonomiansvarigs franvaro hanteras dven leverantérsfakturabetalningar i internetbanken.

Respektive grupp (t ex Program, Kommunikation, Insamling och Administration) ldmnar relevant
underlag till budget till ekonomiansvarig senast angivet datum. Ekonomiansvarig sammanstaller och
ldmnar underlag till budgetforslag for kommande ar till Generalsekreteraren senast pa angivet datum
for budgetprocess. Generalsekreterare lamnar budgetforslag for nastkommande ar till sista
styrelsemotet for aret for beslut. Lampligt styrelsemdte under forsta kvartalet varje ar beslutar om
reviderad budget med anledning av bidragsbeslut samt utdelning fran PostkodLotteriet.
Ekonomiansvarig lamnar underlag for budgetuppféljning till Kanslichef och Generalsekreteraren per
sista mars, sista juni, sista augusti, sista september, sista oktober och sista november. Kanslichef lamnar
aktuell budgetuppfoljning till respektive styrelsemote, som granskar underlaget. Styrelsens
kommentarer och beslut protokollfors.

Vi sédkerstéller att den ekonomiska redovisningen ar riktig och fullstandig, samt att tillforlitlig
ekonomisk information upprattas i tid, till exempel genom fortbildning av ekonomiansvariga personer.

Arsredovisning upprattas av ekonomiansvarig och godkénns av Generalsekreteraren och styrelse.
Revisorn anmaérker i sin revisionsberéattelse om vi inte fullgjort var skyldighet att lamna rapport om
tilldmpningen av FRIIs Kvalitetskod och om vi anvant tillgangar pa 90-konto i strid med dandamalet eller
Svensk Insamlingskontrolls foreskrifter.



